学历认证受理流程

	自备交验材料，所有材料需准备原件及复印件（按1：1比例各自复印在A4纸上）各一份，并将证书原件进行扫描（详见“注1”说明）



	填写学历(学位)认证申请表（点击下载附件1）



	递交认证资料



	交纳学历认证费用（详见“注2”说明）



	将已受理学历认证申请资料递送广东省学历认证中心



	认证结论出具后，申请人凭本代理机构发给的领取凭据领取结果



	如对结论有异议，可提供资料给代理机构申请复议（详见“注1”说明）


注1：学历鉴定必须提供的资料

1.高考全日制本（专科）、省内中专学历认证，须提交毕业证书和身份证及其复印件；

2.全日制本科插班生本科学历认证，须提交本科学历、专科学历和身份证及其复印件；

3.凡申请成人教育“专升本”（含网络教育）本科学历认证，本科学历和专科学历都需要同时认证，须提交专升本学历、专科学历及证明该学历有效的相关材料（如已在省认证中心做过鉴定的，可凭鉴定证明复印件及证书复印件申请）；

4.申请学位认证，须同时提交与学位相对应的学历证书及证明该证书有效的相关材料（同等学力攻读硕士学位除外）；

5. 军校学历证书认证，除提供毕业证书原件、复印件，身份证复印件外，军校普通高考入学的需要提供入学批准书、军籍证明（转业证、军官证）、学籍管理登记表；参军后报考军校的需要提供入学批准书、入伍批准书、军籍证明（转业证、军官证）、学籍管理登记表；函授学习需要提供入伍批准书、军籍证明（转业证、军官证）、学籍管理登记表。凡成人本科的年龄在23岁以下的，须提供专科证书，无专科证书请注明。

6.申请外省中专学历认证，需提供清晰的学校所在省教育厅证明和录取证明(录取名册)及毕业证明（毕业名册），方可受理；
7.如委托人对认证结论有异议，可申请复议。复议须提交书面申请书、毕业证、身份证复印件、相关的证明材料或线索性的说明材料，并退回有异议的原认证报告。
8.每一份认证材料需附上一份身份证复印件，并将证书原件扫描。（如成人专升本证书认证，专科证书和本科证书需同时扫描认证，并提供身份证复印件各一份）
注2：省学历鉴定中心收费标准
	序号
	学历层次
	收费标准

	1
	省外院校毕业的研究生（硕士、博士）学历、学位证书
	135元/证

	2
	省外院校毕业的本科、专科、中专毕业生学历、学位证书
	135元/证

	3
	省内院校毕业的研究生（硕士、博士）学历、学位证书
	100元/证

	4
	省内院校毕业的本科、专科、中专毕业生学历、学位证书
	70元/证


注3：注意事项：
（1）非国民教育系列学历证书不予受理；
（2）关于《鉴定证明》和《查询通知书》：
获得广东省鉴定中心出具的《学历证书鉴定证明》后，无论证书是否真实有效，均不接受申请人的退费申请；
如果鉴定中心出具《学历查询通知书》，表示需要申请人提供进一步的证明材料复查，若申请人不提供相关资料复查，我部也不接受申请人的退费申请。
（3）认证时间：正常情况下，广东省外学校证书自省认证中心受理之日起30个工作日内完成，广东省内学校证书自省认证中心受理之日起20个工作日内完成，特殊情况除外。
本代理机构联系电话：0768-2318282   

邮箱：112127625@qq.com
办公地址：韩山师范学院东区学术交流中心（慧如公园斜对面）成人教育学院学籍管理科

附件1：高等中专教育学历（学位）认证申请表

